
Casiopea:
Edición y publicación en la wiki  



En esta guía encontrarás: 
(para el cursor encima de cada elemento para ir directamente a él)

● Cómo acceder a Casiopea

● Cómo crear distintas páginas

● Normas básicas de estilo para editar páginas

● Cómo preparar archivos de imagen para subirlos a Casiopea

● Cómo insertar widgets

Entre otros recursos



¿Qué es una wiki?

● Palabra hawaiana que significa “rápido”

● Se refiere a comunidades virtuales, que poseen páginas que 
pueden ser editadas desde el navegador

● Los usuarios pueden crear, corregir y eliminar contenido, que son 
compartidos también con otro usuario con la finalidad de 
colaborar para que la información contenida en las páginas 
aumente y se complejice 



¿Por qué es importante Casiopea en la e[ad]?

● Ciudad Abierta digital

● Repositorio colectivo

● Horizontalidad

● Portafolio personal de los alumnos



¿Cómo accedo a  
Casiopea?



Solicitar cuenta

● Desde el menú de navegación, al lado 
derecho, haz click en Acceder

● Luego haz click en Solicitar Cuenta lo que 
te enviará a un formulario, donde debes 
ingresar los datos solicitados.

● Tus credenciales de acceso  llegarán al 
correo que ingresaste y ese también será el 
de recuperación 

https://wiki.ead.pucv.cl/index.php?title=Especial:Entrar&returnto=Casiopea


Recuperar cuenta

● Desde la página Acceder haz click en ¿Has 
olvidado tu contraseña?

● Lee cuidadosamente las indicaciones y 
luego rellena solo un campo de los que se 
solicitan (nombre de usuario o correo 
electrónico)

● Te llegará un correo electrónico con un link 
y una contraseña temporal. Sigue las 
indicaciones para terminar el proceso de 
recuperación de cuenta.

https://wiki.ead.pucv.cl/Especial:RestablecerContrase%C3%B1a
https://wiki.ead.pucv.cl/Especial:RestablecerContrase%C3%B1a


Cómo etiquetarte en 
distintas páginas

Para etiquetarte en distintas páginas de 
proyectos, cursos o tareas tienes que tener en 
cuenta que es distinto el nombre que aparece en 
tu página de persona al de tu URL

● El nombre de tu página de persona es 
editable 

● El nombre de tu URL es permanente y es el 
que se utiliza para etiquetarte en otras 
páginas

Ejemplo: Katherine Exss Cid tiene dos nombres, 
ella utiliza el de la URL (Katherine Exss) para 
etiquetarse.



¿Cómo crear y editar mis 
páginas?



¿Qué es un objeto semántico?

Conjunto de atributos que definen su identidad (grupo de características, cualidades o propiedades 
que hacen que una entidad, sea única y reconocible). Cada objeto semántico se construye en la wiki 
por medio de formularios.

● Persona
● Proyecto 
● Curso 
● Travesía 
● Tarea
● Obra 
● Acto 
● Publicación 

                                                      Entre otras…



¿Cómo crear un Objeto (página)?

1. Ir al menú Wiki y seleccionar Nuevo Objeto

2. Definir el tipo de objeto que vas a crear con el selector

3. Ingresar un nombre único (que aún no exista) de lo que vas a crear y luego selecciona Crear o 
editar

4. Rellenar el formulario que aparecerá a continuación y seleccionar Guardar la página

Visita la Guía para Utilizar Objetos Semánticos para aprender más sobre ellos. 

https://wiki.ead.pucv.cl/Formularios
https://wiki.ead.pucv.cl/Ayuda:Utilizar_objetos_sem%C3%A1nticos


Nombrar correctamente en el formulario

Número de 
tarea

Nombre de 
asignatura y curso

Carrera

Nombre(s) 
estudiante(s)



Cómo editar páginas

1. Ir a la página que quieres editar (si pusiste 
tu nombre en el formulario podrás 
encontrar la página en tu perfil)

2. Pulsar editar (icono barra superior)

3. Modificar desde el formulario el contenido 
de la página (se puede modificar por 
secciones)

4. Puedes visualizar los cambios

5. Recuerda siempre guardar los cambios



Cómo editar páginas

● Aprender a editar es sólo práctica, pero se 
pueden guiar de la página de cómo editar 
páginas, o copiando el código de otras 
tareas, por ejemplo.

● Aunque guarden los cambios de una 
página, pueden ver todo el historial.

https://wiki.ead.pucv.cl/Ayuda:C%C3%B3mo_editar_la_Wiki
https://wiki.ead.pucv.cl/Ayuda:C%C3%B3mo_editar_la_Wiki


Jerarquías

Para colocar títulos y que 
aparezcan las distintas 
secciones de contenido en el 
índice, se deben colocar signos 
“=” alrededor del título, como 
muestra el video.

Para más información, haz click 
aquí.

https://docs.google.com/file/d/1wkA8AiCp4-amYhoDbPKVNtl3TPLU1S-5/preview
https://wiki.ead.pucv.cl/Ayuda:Gu%C3%ADa_de_Edici%C3%B3n_de_Contenidos_Textuales


Formatos de texto

Los textos se pueden modificar, 
para que aparezca en negritas, 
itálicas, textos más grandes, 
textos más pequeños y colocar 
superíndices1 y subíndices1

https://docs.google.com/file/d/1zNvUCqj2WSD29BiWGNkE1ZjVnx3iBKRr/preview


Elementos de lista

Para añadir listas o punteos, se 
deben utilizar los caracteres “#” 
o “*”

● Se coloca # para listas 
“no ordenadas”

1. Se coloca * para listas 
“ordenadas”

Para más información, haz click 
aquí.

https://docs.google.com/file/d/1DcEcda6_sx-MJ5cxp_KpUIkf55d-NENb/preview
https://wiki.ead.pucv.cl/Ayuda:Gu%C3%ADa_de_Edici%C3%B3n_de_Contenidos_Textuales


Subir múltiples archivos

Puedes seleccionar varios archivos 
desde tus documentos y 
arrastrarlos a la barra amarilla. Ahí 
podrás cambiarles el nombre si 
deseas, subirlos e insertarlos de 
distintas formas.

Visita la  Guía de edición de 
imágenes para aprender más.

https://wiki.ead.pucv.cl/Ayuda:Gu%C3%ADa_de_Edici%C3%B3n_de_Im%C3%A1genes
https://wiki.ead.pucv.cl/Ayuda:Gu%C3%ADa_de_Edici%C3%B3n_de_Im%C3%A1genes
https://docs.google.com/file/d/1dbpxZ1vOLije2TXasElpKL3TAEqr61-j/preview


Cómo insertar tablas

Hay distintas herramientas para crear tablas 
dentro de la wiki, y pueden personalizarse de 
muchas maneras sin mayor dificultad.

1. Dirigirse a Tables Generator 

2. Editar las celdas a tu gusto 

3. Generar el código, haciendo click en 
Generate

4. Copiar y pegar el código en la wiki

https://www.tablesgenerator.com/mediawiki_tables


Otros widgets y códigos de utilidad

● Widget:Google Document

● Widget:Google Presentation

● Widget:YouTube

● Insertar PDF:
<pdf width='1000' height='600' >Archivo:NOMBRE_DEL_ARCHIVO.pdf</pdf>

Para ver más widgets visita esta Guía para incrustar objetos

https://wiki.ead.pucv.cl/Widget:Google_Document
https://wiki.ead.pucv.cl/Widget:Google_Presentation
https://wiki.ead.pucv.cl/Widget:YouTube
https://wiki.ead.pucv.cl/Ayuda:Gu%C3%ADa_para_incrustar_objetos


Buenas prácticas para la edición de páginas

● Utilizar las jerarquías correctamente

● Escribir bien tu nombre, nombre del taller y números de las tareas 
para que se vinculen bien a tu página de curso

● Usar contenido original

● Citar correctamente el contenido de otras personas (ya sea dentro o 
fuera de la wiki)

● Para más información, visitar: Guía para nuevos usuarios y Cómo 
editar una página

https://wiki.ead.pucv.cl/Ayuda:Nuevo_Usuario
https://wiki.ead.pucv.cl/Ayuda:C%C3%B3mo_editar_la_Wiki
https://wiki.ead.pucv.cl/Ayuda:C%C3%B3mo_editar_la_Wiki


¿Cómo editar mis 
imágenes para que sean 
más livianas?



Formatos para subir imágenes en Casiopea

Formatos de imagen aceptados:

● JPG

● SVG

● PNG

● JPEG

● GIF

Peso máximo:

64 MB

Medidas máximas:

1920 x 1080 píxeles (en relación de aspecto)



Photoshop

Software de edición de imágenes y gráficos.

Es ampliamente reconocido como el estándar de la 
industria para la edición de fotos y el diseño gráfico 
debido a su poderosa capacidad para manipular 
imágenes.

Usar con correo institucional @mail.pucv.cl

menú > imagen > tamaño de la imágen



Photopea

Edición de gráficos rasterizados y vectoriales, similar a 
Adobe Photoshop.

Es una herramienta gratuita que funciona directamente 
en el navegador.

Usar con correo institucional @mail.pucv.cl

menú > imagen > tamaño de la imágen

https://www.photopea.com/
https://www.photopea.com/


Adobe Express

Aplicación de diseño gráfico en línea y móvil.

Crear gráficos, videos y páginas web con facilidad, 
utilizando plantillas y herramientas intuitivas.

Usar con correo institucional @mail.pucv.cl

+ > acciones rápidas > cambiar tamaño de la imágen

https://www.adobe.com/es/express/
https://www.adobe.com/es/express/


Adobe Express

La aplicación móvil de Adobe Express ofrece muchas de 
las mismas funciones que la versión en línea, como la 
creación de gráficos, videos y páginas web utilizando 
plantillas personalizables y una interfaz intuitiva.

No todas las funciones de Adobe Express están 
habilitadas en la app.

Usar con correo institucional @mail.pucv.cl



Adobe scan

Aplicación móvil de escaneo de documentos.

Convierte imágenes de documentos físicos en archivos 
PDF de alta calidad.

Usar con correo institucional @mail.pucv.cl



Camscanner

Aplicación móvil que permite a los usuarios escanear 
documentos físicos utilizando la cámara de su teléfono. 

La aplicación convierte las imágenes capturadas en 
archivos PDF o JPEG de alta calidad.

Usar con correo institucional @mail.pucv.cl



Cuidados al usar Casiopea

● Derechos de autor

● Enlazar links correctamente

● Tomar en cuenta el tamaño de los archivos

● Nombrar correctamente los archivos

● Criterio propio de lo que se publica

https://wiki.ead.pucv.cl/Casiopea:Pol%C3%ADtica_de_privacidad#Derechos_de_los_usuarios


Si tienes problemas para acceder a tu cuenta, 
con tu página de persona, u otro tipo de 
problema relacionado a la wiki, puedes escribir 
al correo: wiki@ead.cl o a 
fauve.bellenger@ead.cl


